2018-2019 Eğitim-Öğretim Yılında Kur’an Kurslarında Bulunması Gereken Evraklar

Bütün Öğreticiler (Kadrolu, Sözleşmeli ve Geçici) Aşağıdaki belgeleri bulunduracaklardır.
1- EK-9 raporlarının bir nüshasını
2- Uyguladıkları eğitim programının kitapçığını
3- Haftalık ders programını
4- Uygulama esaslarını sınıfta bulunduracaktır. Ayrıca haftalık ders programını ilgililerin rahatlıkla görebileceği uygun bir yere asacaktır.
 
Ayrıca yukarıdaki belgelerle beraber sadece D Grubu Kurslarda aşağıdaki belgeler bulundurulur.
1- Açılış onayı
2- Öğretici görevlendirme onayı
3- Sınıf açma talep formu
4- Öğrenci yoklama ve ders defteri
5- Öğretim programı dönemlik ders planları
6- Müftülükçe gönderilen yazılar bulundurulacak
7- Diğer belge ve defterler ise müftülükte muhafaza edilecektir. Kursta bulundurulan evraklar, eğitim-öğretim sonunda müftülüğe teslim edilecektir.

[bookmark: _GoBack] NOT: Ayrıca C grubu Kur’an kurslarında demirbaş eşya ve denetim defteri, gelen evrak ve giden evrak defterleri bulundurulacaktır. Bütün evraklar mavi klasör içerisinde düzenli bir şekilde korunacaktır.
